Zarnow 29.11.2024

Powiatowa Placowka Opiekunczo Wychowawcza ,,PRZYSTA " w Zarnowie
ul. Cicha 1A
26-330 Zarnéw

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Glowny Ksiegowy
(nazwa stanowiska pracy)

W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osoéb niepelnosprawnych
w Urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu o0s6b
niepetnosprawnych, wyniost co najmniej 6 %.

L

II.

1.

Wymagane niezbedne (tj. konieczne do podjecia pracy na stanowisku)

a) obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym, chyba Ze odrgbne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finansow
publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego

b) petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

¢) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnos$ci dokumentoéw lub za przestepstwo skarbowe

d) posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowiazkoéw gldéwnego ksiggowego

e) nieposzlakowana opinia

f) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

- ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej 3-letnig praktyke

w ksiggowosci,

- ukonczyta srednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiegowosci,

- jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

- posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ushlugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na
podstawie odrebnych przepiséw

Wymagania dodatkowe (tj. wymagania pozwalajgce na optymalne wykonywanie zadan na stanowisku)

a) doswiadczenie zawodowe w ksiggowosci budzetowe;

b) znajomos$¢ i umiejetnos¢ korzystania z przepisow Ustawy o finansach publicznych, Ustawy o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, Ustawy o wspieraniu rodziny i
systemie pieczy zastgpczej 1 aktow wykonawczych, ustawy o rachunkowosci, ustawy-prawo zamowien
publicznych, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustaw dotyczacych podatkow, ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych oraz prawa pracy

¢) umiejetnos$é obstugi komputera

d) umiejetnos¢ obstugi programu PELATNIK

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami

b) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami( w tym wykonywanie
dyspozycji srodkami pienigznymi, dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym, dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci
dokumentoéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych

c¢) nadzor na prowadzeniem ewidencji srodkoéw trwatych

d) opracowywanie przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzonej rachunkowosci

¢) opracowanie projektu budzetu Placowki, kontrola realizacji planu

f) obstuga programu PLATNIK



IV. Warunki pracy
a) Praca administracyjno-biurowa. Umowa o prac¢ w wymiarze jedna druga etatu
b) Praca przy monitorze ekranowym
¢) Wynagrodzenie na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych oraz regulaminu wynagradzania
V. Wymagane dokumenty

a.

b.
C.
d

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (zalacznik nr 1 do ogloszenia),
kserokopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie,

kserokopia dokumentoéw potwierdzajacych staz,

podpisane pisemne os$wiadczenie kandydata, Zze nie jest prawomocnie skazany prawomocnym
wyrokiem za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentow lub za
przestgpstwo skarbowe (zatacznik nr 2 do ogloszenia),

podpisane pisemne o$wiadczenie kandydata, ze posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz,
ze korzysta z pelni praw publicznych (zalacznik nr 3 do ogloszenia),

podpisane o§wiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii (zalgcznik nr 4 do ogloszenia)
o$wiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych je§li podano dane niewymagane
przepisami prawa (zatacznik nr 5 do ogloszenia),

podpisana klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacji
na powyzsze stanowisko (zatacznik nr 6 do ogloszenia).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ na adres:

Powiatowa Placowka Opiekunczo Wychowawcza ,,PRZYSTAN” w Zarnowie ul. Cicha 1A, 26-330 Zarnow

lub ztozyé w siedzibie Powiatowej Placowki Opiekunczo Wychowawczej ,,PRZYSTAN” w Zarnowie ul. Cicha
1A, 26-330 Zarnéw, z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko: Glowny Ksiegowy

w terminie do dnia 14.01.2025 do godziny 14.00

Aplikacje, ktore wptyna do Powiatowej Placowki Opiekunczo Wychowawczej ,,PRZYSTAN” w Zarnowie po
wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.

DYREKTOR

Michat Smak



